
TUTORIAL

EXPRESSO LIVRE

COMO UTILIZAR OS FILTROS DE E-MAILS



1 – Visualize as mensagens indesejadas. Clique numa delas com o botão direito do 
mouse, e em seguida clique em “Criar filtro a partir da mensagem”.

2 – A próxima tela será para criar uma regra para o filtro desejado. Defina um nome para 
regra e preencha um ou mais critérios conforme seu interesse.



3 – Assim que definir o(s) critério(s), clique em “Prosseguir”.

4 – Na próxima tela, escolha a opção Arquivar na pasta “Lixeira”. Com isso, todas as 
mensagens desse filtro serão encaminhadas para a Lixeira. Em seguida, clique em 
“Prosseguir”.



5 – Na próxima tela, clique em “Buscar na caixa de entrada”. Assim, será feito uma 
varredura nas mensagens da Caixa de entrada que correspondem ao filtro em criação.



6 – Na próxima tela serão exibidas todas as mensagens do resultado da varredura. Clique
em todas para aplicar o filtro de forma imediata. Em seguida, clique em “Salvar”.

7 – Na
próxima tela serão exibidos todos os filtros existentes para essa conta. Marque no filtro 
que acabou de criar e em seguida clique em “Habilitar”.



8 – Por último, verifique na pasta Lixeira todas as mensagens que foram movidas em 
função do filtro criado.




