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PORTARIA N°. 100 /2015

O DIRETOR PRESIDENTE DA EMGETIS — EMPRESA SERGIPANA
DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, no uso de suas atribuigdes legais e
*estatutérias: , S d i o vol

CONSIDERANDO o disposto no pardgrafo unico do artigo 36, da Portaria n°
09972015, de 23 de setembro de 2015,

RESOLVE:

Art. 1° — Disciplina os procedimentos relativos a aplicagdo do hordrio de
- trabalho para os empregados com Adicional de Prorrogacdo Expediente de que
trata o paragrafo tnico do artigo 38 da Portaria n° 099/2015, da Presidéncia da

Empresa. :

Art. 2° — O hordrio de trabalho para os empregados com concessio de
Adicional de Prorrogagio de Expediente sera das 15 as 17:3 Oh, de segunda a
quinta-feira ndo podendo extrapolar 2:30h/dia.

Art. 3° - As entradas com atraso e saidas antecipadas para os empregados com
concessdo de Adicional de Prorrogagdio de Expediente deverdo ser registradas
no Sistema de Acesso (Catraca) e no REP.

Art. 4° - As saidas a servigo serfio sempre precedidas de “Autorizacdo de
Saida” da Geréncia da Area/Assessoria, eletronicamente.

Paragrafo primeiro - Nas saidas a servico sem retorno serd ajustado pela
ARPES, como horério de saida, as17:30h.
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Paragrafo segundo ~ Na auséncia de registro de entrada decorrente da

- execucdo de servigos fora das dependéncias da EMGETIS, a ARPES ajustard

o ponto do empregado considerando como horario de entrada, as 15:00 horas.

Art. 5° — As saidas particulares deverfo ser previamente autorizadas,

eletronicamente, através de 'Autoriza¢io de Saida”, a ser concedida pela

Chefia imediata do empregado e, na sua auséncia, pelo Gerente da Area ou por
- qualquer Diretor,

Paragrafo primeiro — As saidas particulares sem retorno, no hordrio
vespertino, deverdo ser registradas no REP, bem como no Sistema de Acesso

(Catraca).

Paragrafo segundo - O periodo em que o empregado estiver ausente para
tratar de assunto particular serd descontado, excetuando-se os casos de
eventuais consultas médicas e/ou tratamentos odontoldgicos devendo fazer
prova atraveés da respectiva declaracdio de comparecimento.

Art. 6° — O nfo cumprimento do disposto nesta Portaria e nas demais normas
em vigor na EMGETIS, constitui faltas passiveis de Adverténcia, Repreensio

ou Suspenséo.

Art. 7° — Esta Portaria entra em vigor a partir desta data, retroagindo seus
efeitos a 03 de agosto de 2015.

Art. 8°- Revogam-se as disposi¢Bes em contrério.
Aracaju (SE), 14 de setembro de 2015.
DE-SE CIENCIA DIVULGUE-SE B CUMPRA-SE.

EZIOP A FARO
Diretor Presidente
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